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Pendahuluan

Sumber daya manusia merupakan bagian terpenting dalam pelaksanaan fungsi dan tugas suatu
instansi, perusahaan ataupun perguruan tinggi. Fungsi esensial manajemen akademik adalah
memastikan agar mahasiswa dapat mencapai tujuan-tujuan strategisnya. Pengelolaan aspek
manajemen dalam sebuah perguruan tinggi dapat dikelola dan dilaksanakan dengan optimal,
pengelolaan yang dilakukan secara konvensional sudah tidak efektif dan efisien pada saat ini. Untuk

memenuhi kebutuhan tersebut, maka harus dikembangkanya suatu Sistem informasi akademik.

Sistem informasi akademik pada sebuah universitas merupakan hal yang sangat penting. Sistem
informasi akademik dapat digunakan untuk melihat jumlah presensi, melihat nilai, dan melihat
matkul. Sistem informasi nilai akademik merupakan sebuah sistem informasi yang di bangun untuk
mengelolah data nilai akademik mahasiswa baik itu penginputan data nilai, pengeditan data nilai,
penghapusan data nilai, dan pengaksesan kembali data nilai mahasiswa dari database untuk
ditampilkan kembali sebagai informasi ketika dibutuhkan, sedangkan sistem informasi absensi
akademik merupakan sistem informasi yang mengolah data absensi atau kehadiran mahasiswa
meliputi penginputan data absensi, pengeditan data absensi, penghapusan data absensi serta

pengaksesan kembali ketika data absensi dibutuhkan.

Oleh karena itu, Dengan disusunnya buku panduan ini, semoga bisa membantu proses implementasi

sistem informasi



Halaman Login

SPIRIT Akademia
Politeknik Negeri Jakarta (PN.))

Sign In

Show Password

Login =)

S-elamat Datang qi . SPIRIT Akademia Politeknik Negeri Jakarta
Sistem Informasi Akademik Allrights reserved
Politeknik Negeri Jakarta

Silahkan masuk untuk mengelola data anda

Gambar diatas adalah halaman pertama yang akan terbuka jika mengakses sistem ini. Dosen dapat
memasukkan username dan password yang sudah terdaftar pada sistem ini atau menggunakan
username dan password yang sudah terdaftar pada sistem e-learning, kemudian klik tombol Login
untuk masuk ke dalam sistem.

Dashboard Dosen
Jadwal Kuliah

[ % , SPIRIT Academia
Politeknik Negeri Jakarta (PN.)

(@ Dpashboard 2, Dosen (f Perkuliahan

Jadwal Hari ini Daftar Kelas Perkuliahan Tahun Akademik

SG - Gedung F (Kelas - 3B)

D4 - Teknik Informatika

TI210309 - GRAFIKA KOMPUTER Matakuliah Program Studi Kelas Konsentrasi Hari & Jam Aksi
07:30:00 5/d 10:50:00
T1210505 - Etika Profesional D4 - Teknik Informatika n corm Selasa 1230 5.4 17:30 e
Detail
T1210505 - Etika Profesional D4 - Teknik Informatika n Teknik Informatika Jumat 07:30 5.d 12:30 el
656 - Gedung F (Kelas - 34) T1210101 - SISTEM OPERAS! D4 - Teknik Informatika " Teknik Informatika (Kerjasama PN. Kamis 07:30 5.4 10:50 e
D4 - Teknik Informatika T1210309 - GRAFIKAKOMPUTER D4 - Teknik Informatika 38 com Selasa 07:30 5.4 10:50 el
T1210505 - Etika Profesional
123000 5/d 17:3000 T1210306 - PEMROGRAMAN WEB LA D4 - Teknik Informatika 38 Teknik Informatika Senin 11:40 5.4 15:00 e
Detail
T1210309 - GRAFIKAKOMPUTER D4 - Teknik Informatika n Teknik Informatika Jumat 1230 5.d 15:50 el
T1210101 - SISTEM OPERAS! D4 - Teknik Informatika " Teknik Informatika Kamis 10:005.d1320 e
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Jika login sudah berhasil, maka dosen akan langsung diarahkan menuju halaman Dashboard seperti
pada gambar diatas. Pada halaman dashboard ini, dosen dapat melihat jadwal kuliah berdasarkan
Tahun Akademik, beserta daftar jadwal harian mengajar untuk memudahkan/ mengingatkan dosen
terkait jam mengajar yang harus dilaksanakan pada hari tersebut.

Kelas Perkuliahan

Detail Kelas Perkuliahan - Detail Kelas

% , SPIRIT Academia
Politeknik Negeri Jakarta (PNJ)

(@ Dashboard 2, Dosen (b Perkuliahan

Detail Kelas Perkuliahan <

m Dosen Pengajar Peserta Kelas Rencana Pertemuan Presensi Kelas Nilai Perkuliahan

Periode 2023/2024 Ganjil Kapasitas

Program Studi D4 - Teknik Informatika Tanggal Mulai 18/09/2023
Matakulizh TI210309 - GRAFIKA KOMPUTER Jumlah Pertemuan 18

Nama Kelas 38 Total SKS 2

Konsentrasi ceim

2023 © POLITEKNIK NEGERI JAKARTA

Halaman ini menampilkan data detail dari kelas perkuliahan terkait, yaitu Periode, Program Studi,
Matakuliah, Nama Kelas, Kapasitas, dll. Detail kelas perkuliahan ini kemudian akan ditampilkan juga pada
tab-tab lainnya.



Detail Kelas Perkuliahan - Dosen Pengajar

[ % , SPIRIT Academia
Politeknik Negeri Jakarta (PN.)

(@) Dashboard 2, Dosen (b Perkuliahan

Detail Kelas Perkuliahan

Detail Kelas Dosen Pengajar Peserta Kelas Rencana Pertemuan Presensi Kelas Nilai Perkuliahan

Periode 2023/2024 Ganjil Kapasitas
Program Studi D4 - Teknik Informatika Tanggal Mulai 18/09/2023
Matakuliah TI210309 - GRAFIKA KOMPUTER Jumlah Pertemuan 18
Nama Kelas 38 Total SKS 2
Konsentrasi cer
Daftar Dosen Pengajar
NP Nama Dosen sKs Rencana Pertemuan Realisasi Pertemuan
198606072019031011 ANGGI MARDIYONO 2

PageSize 10 v

'3 © POLITEKNIK NEGERI JAKARTA

Tab kedua dari detail kelas perkuliahan yaitu Dosen Pengajar. Halaman ini hanya menampilkan daftar
dosen pengajar yang telah ditetapkan oleh admin.



Detail Kelas Perkuliahan - Peserta Kelas

SPIRIT Academia
Politeknik Negeri Jakarta (PN.J

(@) Dashboard 2, Dosen (f Perkuiiahan

Detail Kelas Perkuliahan

Detail Kelas Dosen Pengajar m Rencana Pertemuan Presensi Kelas Nilai Perkuliahan

Periode 2023/2024 Ganjil Kapasitas

Program Studi D4 - Teknik Informatika Tanggal Mulai 18/09/2023

Matakuliah TI210309 - GRAFIKA KOMPUTER Jumlah Pertemuan 18

Nama Kelas 38 Total SKS 2

Konsentrasi cer

Daftar Peserta Kelas
No NIM Nama Mahasiswa Tanggal Masuk Program Studi Angkatan
1 2207412045 AHMAD ZAINUL MUFID 2022-08-15 D4 - Teknik Informatika 2022
2 2107412031 AUFA TAMAM 2021-07-28 D4 - Teknik Informatika 2021
3 2207412035 BAGUS ADHI NUGROHO 2022-08-09 D4 - Teknik Informatika 2022
4 2207412042 BASKORO BAYU BARUNO 2022-08-12 D4 - Teknik Informatika 2022
5 2207412033 DAFFA PUTRA SETYATAMA 2022-08-04 D4 - Teknik Informatika 2022
6 2207412039 DENNIS SALOMO ANGELOS CHARISTEAS 2022-08-12 D4 - Teknik Informatika 2022
7 2207412059 DIMAS ADLAN WIYANTO 2022-08-24 D4 - Teknik Informatika 2022
8 2207412053 FRENDY EKA STYABUDI 2022-06-29 D4 - Teknik Informatika 2022
9 2207412040 ISHOM NABIL UMRAN ALIHAQ 2022-08-12 D4 - Teknik Informatika 2022
10 2207412055 KEVIN FEBRIO 2022-08-24 D4 - Teknik Informatika 2022
PageSize 10 v 3 12 3 > »
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Halaman ini berisikan daftar peserta kelas yang termasuk pada kelas perkuliahan terkait.



Detail Kelas Perkuliahan - Rencana Pertemuan

SPIRIT Academia
Politeknik Negeri Jakarta (PNJ)

(@) Dashboard 2, Dosen (f Perkuiiahan

Detail Kelas Perkuliahan <
Detail Kelas Dosen Pengajar  Peserta Kelas Presensi Kelas Nilai Perkuliahan
Periode 2023/2024 Ganjil Kapasitas
Program Studi D4 - Teknik Informatika Tanggal Mulai 18/09/2023
Matakuliah TI210309 - GRAFIKA KOMPUTER Jumlah Pertemuan 18
Nama Kelas 38 Total SKS 2
Konsentrasi cer

Jadwal Pertemuan

No Waktu Ruang/Link Pengajar Metode status
al Selasa, 19 Sep 2023,07:30 5.d 10:50 GSG - Gedung F ANGGI MARDIYONO OFFLINE Terjadwal
a2 Selasa, 26 Sep 2023,07:30 5.d 10:50 6SG - Gedung F ANGGI MARDIYONO OFFLINE Terjadwal
23 Selasa, 3 Okt 2023,07:30 5.d 10:50 GSG - Gedung F AANGGI MARDIYONO OFFLINE Terlaksana
a4 Selasa, 10 Okt 202307:30 5.d 10:50 6SG - Gedung F ANGGI MARDIYONO OFFLINE Terlaksana
as Selasa, 17 Okt 202307:30 5.d 10:50 GSG - Gedung F ANGGI MARDIYONO OFFLINE Terjadwal
a6 Selasa, 24 Okt 202307:30 5.d 10:50 6SG - Gedung F ANGGI MARDIYONO OFFLINE Terjadwal
ar Selasa, 31 Okt 202307:30 5.d 10:50 GSG - Gedung F ANGGI MARDIYONO OFFLINE Terjadwal
as Selasa, 7 Nov 202307:30 5.d 10:50 6SG - Gedung F ANGGI MARDIYONO OFFLINE Terjadwal
a9 Selasa, 14 Nov 2023,07:30 5.d 10:50 GSG - Gedung F ANGGI MARDIYONO OFFLINE Terjadwal
a1 Selasa, 21 Nov 2023,07:30 5.d 10:50 6SG - Gedung F ANGGI MARDIYONO OFFLINE Terjadwal
PageSize 10 v 3 12 > »
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Halaman ini menampilkan daftar jadwal perkuliahan dari kelas terkait. Pada halaman ini juga Dosen
diberikan kemudahan untuk melihat rekap jadwal perkuliahan, baik yang sudah terlaksana sesuai
jadwal maupun jadwal pengganti.



Detail Kelas Perkuliahan - BAP & Presensi Kelas

SPIRIT Academia
Politeknik Negeri Jakarta (PNJ)

(@ Dashboard 2, Dosen (b Perkuliahan

Detail Kelas Perkuliahan <
Detail Kelas Dosen Pengajar  Peserta Kelas Rencana Pertemuan m Nilai Perkuliahan
Periode 2023/2024 Ganjil Kapasitas
Program Studi D4 - Teknik Informatika Tanggal Mulai 18/09/2023
Matakuliah TI210309 - GRAFIKA KOMPUTER Jumlah Pertemuan 18
Nama Kelas 38 Total SKS 2
Konsentrasi cer

Presensi Kelas

No Tanggal & Waktu Pengajar Ruang Kehadiran Status Aksi
a1 Selasa, 19 Sep 2023,07:30 5.d 10:50 ANGGI MARDIYONO [ 0 Terjadwal
a2 Selasa, 26 Sep 2023,07:30 5.d 10:50 ANGGI MARDIYONO GSG 0 Terjadwal
a3 Selasa, 3 Okt 2023,07:30 5.d 10:50 ANGGI MARDIYONO [ 27 Terlaksana
a4 Selasa, 10 Okt 2023,07:30 5.d 10:50 ANGGI MARDIYONO GSG 2% Terlaksana
a5 Selasa, 17 Okt 2023,07:30 5.d 10:50 ANGGI MARDIYONO [ 0 Terjadwal
a6 Selasa, 24 Okt 2023,07:30 5.d 10:50 ANGGI MARDIYONO GSG 0 Terjadwal
a7 Selasa, 31 Okt 2023,07:30 5.d 10:50 ANGGI MARDIYONO [ 0 Terjadwal
a8 Selasa, 7 Nov 2023,07:30 5.d 10:50 ANGGI MARDIYONO GSG 0 Terjadwal
a9 Selasa, 14 Nov 2023,07:30 5.d 10:50 ANGGI MARDIYONO [ 0 Terjadwal
@10 Selasa, 21 Nov 2023,07:30 5.d 10:50 ANGGI MARDIYONO GSG 0 Terjadwal
PageSize 10 3 1 »
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Halaman ini memberikan fasilitas kepada dosen untuk mengolah data presensi/ kehadiran mahasiswa
dan juga untuk melakukan pengisian Materi Ajar. Berikut adalah langkah - langkah mengolah data
presensi dan mengisi Materi Ajar:

1. Klik tombol Edit pada jadwal kuliah yang akan diolah data kehadiran dan materinya.



SPIRIT Academia
Politeknik Negeri Jakarta (PNJ)

(@) Dashboard S, Dosen (fh Perkuliahan +

=3

Detail Kelas Perkuliahan

Detail Kelas Dosen Pengajar Peserta Kelas Rencana Pertemuan Presensi Kelas Nilai Perkuliahan
Matakuliah TI210309-GRAFIKA KOMPUTER
Jadwal Selasa, 19 Sep 2023, 07:30 5. 10:50
Status Sesuai Rencana | -
Dosen | ANGGI MARDIYONO |
Materi
Catatan

@ ImportData  ©* Batal

No Nama status Keterangan
1 2107412081 - AUFA TAMAM Hadir v | Jamketerlambatan 0 Menit
2 2207412030 - MUHAMMAD YUSUF ILHAM ABDULHADI Hadir v | Jamketerlambatan 0 Menit
3 2207412031 - SALMAN RAMADAN SYAHPUTRA Hadir v | Jamketerlambatan 0 Menit
4 2207412035 - BAGUS ADHI NUGROHO Hadir v | Jamketerlambatan 0 Menit
5 2207412037 - PUTRI RIFDAH NABILA Hadir v | Jamketerlambatan 0 Menit
6 2207412039 - DENNIS SALOMO ANGELOS CHARISTEAS Hadir v | Jamketerlambatan 0 Menit
T 2207412041 - MUHAMAD FARIED Hadir v | Jamketeriambatan = © Menit
8 2207412042 - BASKORO BAYU BARUNO Hadir v | Jamketerlambatan 0 Menit
9 2207412043 - RIZQ RAHID KHAIRULLAH Hadir v | Jamketerlambatan 0 Menit
10 | 2207412047 - TEUKU MUHAMMAD ERLANGGA PRATAMA Hadir v | Jamketerlambatan 0 Menit
11 2207412051 - RAFIF NURAYDIN ADIPRATAMA Hadir v | Jamketerlambatan 0 Menit
12| 2207412040 - ISHOM NABIL UMRAN ALIHAQ Hadir v | Jamketerlambatan 0 Menit
13 | 2207412059 - DIMAS ADLAN WIYANTO Hadir v | Jamketerlambatan 0 Menit
14 2207412044 - ZAHRA ANNISA FAKHIRA Hadir v | Jamketerlambatan 0 Menit
15 | 2207412055 - KEVIN FEBRIO Hadir v | Jamketerlambatan 0 Menit
16 | 2207412049 - SYAH RAFI ELYUSUFI ABIGHALY Hadir v | Jamketerlambatan 0 Menit
17 | 2207412050 - RIVAN ANJUNG SINAR PERMANA Hadir v | Jamketerlambatan 0 Menit
18 | 2207412058 - MUHAMMAD RAJIFUL HAQ GEA Hadir v | Jamketerambatan 0 Menit
19 | 2207412057 - MUHAMAD DAFFA RIFQI NUGROHO Hadir v | Jamketerambatan 0 Menit
20 | 2207412046 - MUHAMMAD DZAKI ALIF HIDAYAT Hadir v | Jamketerlambatan 0 Menit
21 | 2207412048 - MUHAMAD ALFABEL Hadir v | Jamketerlambatan 0 Menit
22 2207412053 - FRENDY EKA STYABUDI Hadir v Jam keterlambatan 0 Menit
23 | 2207412033 - DAFFA PUTRA SETYATAMA Hadir v | Jamketerlambatan 0 Menit
24 2207412038 - RICO MESIAS TAMBA Hadir v Jam keterlambatan 0 Menit
25 | 2207412045 - AHMAD ZAINUL MUFID Hadir v | Jamketerlambatan 0 Menit
26 | 2207412036 - ROGER MARTUA OSMAN SIMANJUNTAK Hadir v | Jamketerlambatan 0 Menit

« Keterangan

H = Hadit

A = Tidak masuk tanpa keterangan
I = Tidak masuk dengan izin
S = Tidak masuk karena sakit

POLITEKNIK NEGERI JAKART

2. Dosen dapat mengisikan Materi pada form yang dilingkari

3. Selanjutnya yaitu presensi kehadiran mahasiswa, pada bagian ini, dosen dapat menentukan
status kehadiran mahasiswa (Hadir, lzin, Sakit, atau Alfa). Status default dari kehadiran
mahasiswa adalah Hadir.

4. Jika sudah selesai diisikan, klik Simpan



Detail Kelas Perkuliahan - Nilai Perkuliahan

g SPIRIT Academia
Politeknik Negeri Jakarta (PN)

(@ Dashboard (fh Perkuliahan ~

Detail Kelas Perkuliahan <
Detail Kelas Dosen Pengajar Peserta Kelas Rencana Pertemuan Presensi Kelas m

Periode 2023/2024 Ganijil Kapasitas

Program Studi D4 - Teknik Informatika Tanggal Mulai 18/09/2023

Matakuliah TI210309 - GRAFIKA KOMPUTER Jumiah Pertemuan 18

Nama Kelas 38 Total SKS 2

Konsentrasi corm

Nilai Perkuliahan + anis |
Q
NIM NAMA uts uAs TUGAS NA up NHU NH
2207412045 AHMAD ZAINUL MUFID 0 0 0 0 0 E E
2107412031 AUFA TAMAM 0 0 0 0 0 E E
2207412035 BAGUS ADHI NUGROHO 0 0 0 0 0 E E
2207412042 BASKORO BAYU BARUNO 0 0 0 0 [} 3 E
2207412033 DAFFA PUTRA SETYATAMA 0 0 0 0 0 E E
2207412039 DENNIS SALOMO ANGELOS CH. 0 0 0 0 0 £ E
2207412059 DIMAS ADLAN WIVANTO 0 0 0 0 0 E E
2207412053 FRENDY EKA STYABUDI 0 0 0 0 0 E E
2207412040 ISHOM NABIL UMRAN ALIHAQ 0 0 0 0 0 E E
2207412055 KEVIN FEBRIO 0 0 0 0 0 E E
2207412048 MUHAMAD ALFABEL 0 0 0 0 0 E E
2207412057 MUHAMAD DAFFA RIFQI NUGR. 0 0 0 0 0 E E
2207412081 MUHAMAD FARIED 80 80 80 80 0 A A
2207412046 MUKAMMAD DZAKI ALIF HIDA 0 0 0 0 0 E E
2207412058 MUHAMMAD RAJIFUL HAQ GEA 0 0 0 0 0 3 3
2207412030 MUHAMMAD YUSUF ILHAM AB. 0 0 0 0 0 E E
2207412037 PUTRIRIFDAK NABILA 0 0 0 0 0 3 E
2207412051 RAFIF NURAYDIN ADIPRATAMA 0 0 0 0 0 E E
2207412038 RICO MESIAS TAMBA 0 0 0 0 0 E E
2207412050 RIVAN ANJUNG SINAR PERMA 0 0 0 0 0 E E
2207412043 RIZQ RAHID KHAIRULLAH 0 0 0 0 0 E E
2207412036 ROGER MARTUA OSMAN SIMA 0 0 0 0 0 3 E
2207412031 SALMAN RAMADAN SYAHPUT. 0 0 0 0 0 E E
2207412049 SYAH RAFI ELYUSUFI ABIGHALY 0 0 0 0 0 E E
2207412047 TEUKU MUHAMMAD ERLANGG. 0 0 0 0 0 E E
2207412044 ZAHRA ANNISA FAKHIRA 0 0 0 0 0 E E
Page Size 10 v 1

Pada halaman ini, dosen diberikan fasilitas untuk mengatur nilai peserta kelas. Berikut langkah -
langkah untuk mengatur nilai peserta kelas:

1. Ada beberapa cara untuk mengatur nilai peserta, yang pertama yaitu dengan melakukn
Import Data, dan yang kedua adalah dengan menginput masing-masing nilai melalui sistem.

2. Untuk menginput nilai dari file excel (Import Data), klik tombol Import Data sehingga akan
muncul form upload seperti gambar berikut



Import Data

Download Format & Data peserta

File Excel =

| Choose File | No file chosen

Kembali Import Nilai

3. Pada form tersebut, terdapat tombol Download Format & Data Peserta sebagai acuan agar
file yang diupload dapat diproses oleh sistem. Setelah itu, dosen mengisikan nilai pada file
excel yang telah di download.

4. Jika sudah selesai diisikan, dosen mengupload file tersebut ke dalam sistem dan kemudian klik
tombol Import Nilai untuk menyimpan nilai yang telah diisikan.

5. Dosen juga dapat mengatur nilai dari masing - masing peserta kelas secara langsung melalui
sistem dengan cara klik tombol Edit Nilai. Setelah itu dosen akan diarahkan menuju halaman
edit nilai mahasiswa dengan tampilan sebagai berikut:




SPIRIT Academia
Politeknik Net

(@) Dashboard () Perilishan -

Detail Kelas Perkuliahan

Detail Kelas Dosen Pengajar Peserta Kelas Rencana Pertemuan Presensi Kelas Nilai Perkuliahan
Periode 2023/2024 Ganijil Kapasitas
Program Studi D4 - Teknik Informatika Tanggal Mulai 18/09/2023
Matakulish TI210308 - GRAFIKA KOMPUTER Jumiah Pertemuan 18
Nama Kelas 3B Total SKS 2
Konsentrasi ceim

£ setting Persentase = Batal m

NIM NAMA ;;;i) (:::] T(L;;;:)S NA uP NHU NH
2207412045 AHMAD ZAINUL MUFID 0 o ] 0 0 E E
2101412091 AUFA TAMAM 0 0 0 0 0 3 E

07412035 BAGUSADHINUGROKO 0 0 0 0 0 E E
2207412042 BASKORO BAYU BARUNO o 0 [] o 0 E E
2207412033 DAFFAPUTRA SETYATAMA 0 0 0 0 0 E E

a7 a1 90 DENNIS SALOMO ANGELOS N
2207412039 CHARISTEAS 0 0 0 L] 0 E E

2207412059 DIMAS ADLAN WIYANTO 0 0 ] 0 0 E E
2207412053 FRENDY EKA STYABUD! 0 0 0 0 0 E E
ISHOM NABIL UMRAN

22074120 N

2207412040 ALIHAQ 0 0 0 0 0 E E

2207412058 KEVIN FEBRIO 0 0 [ 0 0 E E

2207412048 MUHKAMAD ALFABEL o 0 0 o 0 E E

B0 TAT 0T MUHAMAD DAFFA RIFQI

2207412057 NUGROHO 0 0 o L] 0 E E

220702041 MUHAMAD FARIED 80 80 80 80 0 A A
MUHAMMAD DZAKI ALIF

2207412046 SIDAYAT 0 0 [ 0 0 E E

2207412058 MUHAMMAD RAJFULKAG o N m 0 = =

GEA

. MURAMMAD YUSUF ILHAM

2207412030 ABOULHAD! 0 0 0 0 0 E E

2207412037 PUTRI RIFDAH NABILA 0 0 o L] 0 E E

I RAFIF NURAYDIN N
2207412051 ADIPRATAMA 0 0 0 L] 0 E E

2207412038 RICO MESIAS TAMEA 0 0 0 0 0 E E

RIVAN ANJUNG SINAR

2207412050 BERMANA o o 0 0 0 E E
207412043 RIZQRAHID KHARULLAK 0 0 v 0 0 E E
2207412036 FDCE;A:’A':::TUL:‘A_SEMAN o 0 ] o 0 E E
207200 R 0 0 b 0 0 E E
2207412043 sva EQHE;LVVU SUrl 0 0 0 0 0 E E
2207412047 E;L:h:‘ﬂ’:::?:‘&iﬁ’\ o 0 ] o 0 E E
2207412044 ZAHRA ANNISA FAKHIRA o 0 o o 0 E E

Petunjuk Pengisian :

Tentukan presentase penilaian untuk kolom UTS, UAS, Tugas, Kuis, Kehadiran dan Praktikum dengan menekan tombol setting presentase
Terdapat 2 bagian pengisian yaitu Nilal Utama (UTS, UAS, Tugas, Kuis, Kehadiran, Praktikum) dan Nilai up Nilai yang digunakan pada saat Nilai Akhir tidak mencukup).
Kolom pengisian hanya menerima data nilai bulat dari angka 0 sampai 100.

Lakukan pengisian pada Nilai Utama terlebih dahulu. Sebaiknya diisi lengkap (UTS, UAS, Tugas, Kuis, Kehadiran, Praktikum). Jika terdapat kolom yang tidak ingin diisi (dikosongi), maka kesongkan saja kolom tersebut dan setting kembali presenta

lainya

Untuk mahasiswa yang terkena UP, masukkan nilai pada kolom UP.

@ oo

Tekan tombol simpan untuk menyimpan data
7. Nilai Huruf akan dihitung setelah data disimpan dan diitung dari nilai akhir yang masuk (UP atau NA)

8. Jika anda sudah benar - benar yakin bahwa nilai sudah dimasukkan semua dengan benar, maka untuk menjaga keamanan nilai, lakukan Penguncian nilai dengan menekan tombol Kunci Nilai.

(ks NA gagal)

Huruf Jlan ke mahasiswa




6. Pada halaman ini dosen mengisikan nilai UTS, UAS, Tugas, dan UP (jika ada) dan nilai akhir

akan terkalkulasi secara otomatis.
7. Dosen juga dapat mengubah persentase nilai dengan menggunakan fitur Setting Persentase

yang tersedia di halaman ini.
8. lJika sudah selesai mengatur nilai, klik tombol Simpan untuk menyimpan nilai.

Menu Lainnya
Daily Activity

[ @ SPIRIT Akademia
Politeknik Negeri Jakarta (PNJ)

(@ Dashboard 2, Dosen v

Daily Activity v + Tambah Pekerjaan Pribadi + Tambah Agenda
Pekerjaan Pribadi  Agenda
Nama Pegawai Nama Aktivitas Tipe Aktivitas Tanggal Waktu Lokasi Catatan Aksi
29 September 2023 13.00 Gedung D Oke Meeting Edit

ANGGI MARDIYONO Aktivitas Baru Meeting

PageSize 10 v

Menu ini digunakan oleh Dosen untuk mengisi Daily Activity / aktivitas yang dilakukan di luar kegiatan
mengajar. Untuk menambahkan aktivitas yang sudah lampau, klik tombol Tambah Pekerjaan Pribadi,
sedangkan untuk menambahkan aktivitas yang akan dijalani, klik tombol Tambah Agenda.



