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Pendahuluan

Sumber daya manusia merupakan bagian terpenting dalam pelaksanaan fungsi dan tugas suatu
instansi, perusahaan ataupun perguruan tinggi. Fungsi esensial manajemen akademik adalah
memastikan agar mahasiswa dapat mencapai tujuan-tujuan strategisnya. Pengelolaan aspek
manajemen dalam sebuah perguruan tinggi dapat dikelola dan dilaksanakan dengan optimal,
pengelolaan yang dilakukan secara konvensional sudah tidak efektif dan efisien pada saat ini. Untuk

memenuhi kebutuhan tersebut, maka harus dikembangkanya suatu Sistem informasi akademik.

Sistem informasi akademik pada sebuah universitas merupakan hal yang sangat penting. Sistem
informasi akademik dapat digunakan untuk melihat jumlah presensi, melihat nilai, dan melihat
matkul. Sistem informasi nilai akademik merupakan sebuah sistem informasi yang di bangun untuk
mengelolah data nilai akademik mahasiswa baik itu penginputan data nilai, pengeditan data nilai,
penghapusan data nilai, dan pengaksesan kembali data nilai mahasiswa dari database untuk
ditampilkan kembali sebagai informasi ketika dibutuhkan, sedangkan sistem informasi absensi
akademik merupakan sistem informasi yang mengolah data absensi atau kehadiran mahasiswa
meliputi penginputan data absensi, pengeditan data absensi, penghapusan data absensi serta

pengaksesan kembali ketika data absensi dibutuhkan.

Oleh karena itu, Dengan disusunnya buku panduan ini, semoga bisa membantu proses implementasi

sistem informasi



Halaman Login

SPIRIT Alademia
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Sign In

Selamat Datang di
Sistem Informasi Akademik
Politeknik Negeri Jakarta

Silahhan masuk uriuk mengelola data

Gambar diatas adalah halaman pertama yang akan terbuka jika mengakses sistem ini. Dosen dapat
memasukkan username dan password yang sudah terdaftar pada sistem ini atau menggunakan
username dan password yang sudah terdaftar pada sistem e-learning, kemudian klik tombol Login
untuk masuk ke dalam sistem.

Dashboard Dosen
Jadwal Kuliah
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Jika login sudah berhasil, maka dosen akan langsung diarahkan menuju halaman Dashboard seperti
pada gambar diatas. Pada halaman dashboard ini, dosen dapat melihat jadwal kuliah berdasarkan
Tahun Akademik, beserta daftar jadwal harian mengajar untuk memudahkan/ mengingatkan dosen
terkait jam mengajar yang harus dilaksanakan pada hari tersebut.

Kelas Perkuliahan

Detail Kelas Perkuliahan - Detail Kelas
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Halaman ini menampilkan data detail dari kelas perkuliahan terkait, yaitu Periode, Program Studi,
Matakuliah, Nama Kelas, Kapasitas, dll. Detail kelas perkuliahan ini kemudian akan ditampilkan juga pada
tab-tab lainnya.



Detail Kelas Perkuliahan - Dosen Pengajar
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Tab kedua dari detail kelas perkuliahan yaitu Dosen Pengajar. Halaman ini hanya menampilkan daftar
dosen pengajar yang telah ditetapkan oleh admin.



Detail Kelas Perkuliahan - Peserta Kelas
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Halaman ini berisikan daftar peserta kelas yang termasuk pada kelas perkuliahan terkait.



Detail Kelas Perkuliahan - Rencana Pertemuan
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Halaman ini menampilkan daftar jadwal perkuliahan dari kelas terkait. Pada halaman ini juga Dosen
diberikan kemudahan untuk melihat rekap jadwal perkuliahan, baik yang sudah terlaksana sesuai
jadwal maupun jadwal pengganti.



Detail Kelas Perkuliahan - BAP & Presensi Kelas
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Halaman ini memberikan fasilitas kepada dosen untuk mengolah data presensi/ kehadiran mahasiswa
dan juga untuk melakukan pengisian Materi Ajar. Berikut adalah langkah - langkah mengolah data
presensi dan mengisi Materi Ajar:

1. Klik tombol Edit pada jadwal kuliah yang akan diolah data kehadiran dan materinya.



Deedail Kelas Perkulishan

canaran

2. Dosen dapat mengisikan Materi pada form yang dilingkari

3. Selanjutnya yaitu presensi kehadiran mahasiswa, pada bagian ini, dosen dapat menentukan
status kehadiran mahasiswa (Hadir, lzin, Sakit, atau Alfa). Status default dari kehadiran

mahasiswa adalah Hadir.
4. Jika sudah selesai diisikan, klik Simpan



Detail Kelas Perkuliahan - Nilai Perkuliahan
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Pada halaman ini, dosen diberikan fasilitas untuk mengatur nilai peserta kelas. Berikut langkah -
langkah untuk mengatur nilai peserta kelas:

1. Ada beberapa cara untuk mengatur nilai peserta, yang pertama yaitu dengan melakukn
Import Data, dan yang kedua adalah dengan menginput masing-masing nilai melalui sistem.

2. Untuk menginput nilai dari file excel (Import Data), klik tombol Import Data sehingga akan
muncul form upload seperti gambar berikut



Import Data

Download Format & Data peserta

File Excel *

| Choose File | No file chosen

Kembali [ Import Nilai

3. Pada form tersebut, terdapat tombol Download Format & Data Peserta sebagai acuan agar
file yang diupload dapat diproses oleh sistem. Setelah itu, dosen mengisikan nilai pada file
excel yang telah di download.

4. Jika sudah selesai diisikan, dosen mengupload file tersebut ke dalam sistem dan kemudian klik
tombol Import Nilai untuk menyimpan nilai yang telah diisikan.

5. Dosen juga dapat mengatur nilai dari masing - masing peserta kelas secara langsung melalui
sistem dengan cara klik tombol Edit Nilai. Setelah itu dosen akan diarahkan menuju halaman
edit nilai mahasiswa dengan tampilan sebagai berikut:
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6. Pada halaman ini dosen mengisikan nilai UTS, UAS, Tugas, dan UP (jika ada) dan nilai akhir

akan terkalkulasi secara otomatis.
7. Dosen juga dapat mengubah persentase nilai dengan menggunakan fitur Setting Persentase

yang tersedia di halaman ini.
8. lJika sudah selesai mengatur nilai, klik tombol Simpan untuk menyimpan nilai.

Menu Lainnya
Daily Activity
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Daily Actiwity

Menu ini digunakan oleh Dosen untuk mengisi Daily Activity / aktivitas yang dilakukan di luar kegiatan
mengajar. Untuk menambahkan aktivitas yang sudah lampau, klik tombol Tambah Pekerjaan Pribadi,
sedangkan untuk menambahkan aktivitas yang akan dijalani, klik tombol Tambah Agenda.



